Zatacznik do Zarzadzenia nr 8/2020/2021 z dnia 04.09.2020 r.
Dyrektora Technikum Hotelarsko-Turystyczno-Gastronomicznego
Nr 21 w Warszawie

REGULAMIN WYCIECZEK SZKOLNYCH I WYJSC GRUPOWYCH
Technikum Hotelarsko — Turystyczno — Gastronomicznego Nr 21 w Warszawie

Podstawa prawna:

N =

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2018 r., poz. 1457, 1560, 1669).

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r.-Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2018 r., poz. 996 i 1000).

Ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn.: Dz.U. z 2017 r. poz. 2077 ze zm.) - art.
223.

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow i sposobu
organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2018 r.,
poz. 1055).

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie warunkow
i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z
2001 r., poz. 1516).

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa
i higieny w publicznych i niepublicznych szkolach i placowkach (Dz. U. z 2003 r., Nr 6, poz. 69 z pozn. zm.).

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 pazdziernika 2018 r. zmieniajgce rozporzqdzenie w
sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2018 r.,
poz. 2140).

Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 22 wrzesnia 2005 r. w sprawie wzoru
formularza listy podrozujgcych dla wycieczek w Unii Europejskiej (DZ. U. 1888 poz.1582).

§1

Postanowienia wstegpne

Wycieczki szkolne sg integralng forma dziatalnosci dydaktycznej, wychowawczej

1 opiekunczej szkoty.

Dziatalno$¢ szkoly w zakresie krajoznawstwa i organizowania turystyki ma na celu

w szczegblnosci:

a. poznawanie kraju, jego S$rodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury
I historii,

b. poznawanie kultury i jezyka innych panstw,

C. poszerzanie wiedzy z roznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego
i kulturalnego,

d. wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,

e. upowszechnianie wérdd uczniéw zasad ochrony $srodowiska naturalnego oraz wiedzy
o skladnikach 1 funkcjonowaniu rodzimego $rodowiska przyrodniczego, a takze
umiej¢tnosci korzystania z zasobow przyrody,

f. upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywno$ci fizycznej oraz podnoszenie
sprawnosci fizycznej,

g. poprawe stanu zdrowia uczniow pochodzacych z terenéw zagrozonych ekologicznie,

h. przeciwdzialanie zachowaniom ryzykownym, w szczego6lnosci w ramach profilaktyki
uniwersalnej,

I. poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w réznych sytuacjach,

j. rozwijanie kompetencji zawodowych.



=

Wycieczki sg organizowane w trakcie roku szkolnego, w szczeg6lnosci w ramach
odpowiednio zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych lub opiekunczych, z wyjatkiem okresu
ferii letnich 1 zimowych oraz wiosennej 1 zimowej przerwy $wigtecznej.

Wycieczki moga przyjaé nastepujace formy:

a. wycieczki przedmiotowe - inicjowane i organizowane przez nauczycieli
poszczegblnych przedmiotdw w celu uzupetienia lub poszerzenia programu nauczania,
w ramach danego przedmiotu lub przedmiotow pokrewnych,

b. wycieczki  krajoznawczo-turystyczne o charakterze interdyscyplinarnym -
niewymagajace od uczestnikow szczegdlnego przygotowania kondycyjnego
1 specjalistycznego, organizowane w celu nabywania wiedzy o otaczajagcym srodowisku
1 umiejetnosci zastosowania tej wiedzy w praktyce,

c. specjalistyczne wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w ktorych udzial wymaga od
uczestnikow przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego 1 umiejetnosci
specjalistycznych, w tym postugiwania si¢ sprzetem specjalistycznym, a program
wycieczki  przewiduje intensywng aktywno$¢ turystyczna, fizyczng lub
dhlugodystansowos$¢ na szlakach turystycznych.

Organizacje 1 program wycieczek dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan i potrzeb

ucznidw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania i umiejetnosci.

W wycieczkach nie moga bra¢ udziatu uczniowie, ktérzy posiadaja w tym wzgledzie

okreslone przeciwwskazania lekarskie.

§2

Organizacja wycieczek

Dyrektor szkoty wyznacza kierownika wycieczki.

Osobg odpowiedzialng za organizacje¢ oraz za prawidlowy 1 bezpieczny przebieg wycieczki

jest kierownik wycieczKi.

Kierownik wycieczki, najp6zniej na tydzien przed planowang wycieczka, informuje

dyrektora szkoty o jej zatozeniach organizacyjnych (w przypadku wycieczki zagranicznej

trzy tygodnie wczesniej).

Kierownik wycieczki, najpdzniej na dwa dni przed jej rozpoczgciem, przedstawia

dyrektorowi do zatwierdzenia kompletng karte wycieczki wraz z lista uczestnikow

wycieczKki.

Do karty wycieczki dotacza si¢ liste uczniow bioragcych udzial w wycieczce, zawierajaca

imi¢ 1 nazwisko ucznia oraz telefon rodzica lub rodzicéw ucznia. Liste uczniow podpisuje

dyrektor szkoty.

Zgodg na zorganizowanie wycieczki lub imprezy wyraza dyrektor szkoty lub upowazniony

wicedyrektor poprzez podpisanie karty wycieczki 1 listy uczestnikow. Podpisane karty

1 listy uczestnikow pozostaja w dokumentacji szkoty.

W przypadku wycieczki organizowanej za granicg:

a. dyrektor szkoly jest obowigzany poinformowaé organ prowadzacy i organ sprawujacy
nadzor pedagogiczny o organizowaniu takiej wycieczki, przekazujac karte wycieczki;
dyrektor szkoly nie przekazuje listy uczniow,

b. szkota ma obowigzek zawrze¢ umow¢ ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow 1 kosztow leczenia na rzecz osob biorgcych udziat w wycieczce, o ile
obowigzek zawarcia takiej umowy nie wynika z odrgbnych przepisow,

c. kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna jezyk obcy na
poziomie umozliwiajagcym porozumiewanie si¢ w krajach tranzytowych 1 kraju
docelowym,
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d. stosowne zawiadomienia przygotowuje kierownik wycieczki i przedstawia dyrektorowi
szkoty do podpisu co najmniej na 16 dni przed planowang data wycieczki.

Pozostata dokumentacja wycieczki sporzagdzana przez kierownika wycieczki zawiera:

a. pisemne zgody rodzicow (w przypadku uczniéw niepetnoletnich),

b. program i regulamin wycieczki,

c. rozliczenie finansowe wycieczKki.

Udziat uczniéw niepetloletnich w wycieczce wymaga pisemnej zgody rodzica lub

opiekuna prawnego.

Uczniowie, ktorzy nie uczestnicza w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zajec

szkolnych, maja obowigzek udziatu w zajgciach z klasg wskazang przez dyrektora szkoty.

Kierownik wycieczki zobowigzany jest do sporzadzenia listy uczniéw pozostajagcych w

szkole i przekazania jej za pomocg systemu Librus dyrektorowi szkoty oraz nauczycielom

prowadzacym zajecia w tej klasie.

Wycieczka klasowa moze si¢ odby¢, jezeli uczestniczy w niej co najmniej 85% uczniow

danej klasy, w przypadku wycieczki jednodniowej lub 75% uczniow danej klasy, w

przypadku wycieczki kilkudniowej. Po uzyskania zgody dyrektora szkoty dopuszczalny jest

udziat w wycieczce klasowej uczniow z innych klas.

Jeden oddziat klasowy na organizacj¢ wycieczek moze przeznaczy¢ maksymalnie pi¢¢ dni

lekcyjnych w roku szkolnym.

Wycieczki moga odbywac si¢ w dowolnych terminach z wyjatkiem tygodnia, w ktérym

nastepuje klasyfikacja §rodroczna lub roczna.

Wyjazdy w dni wolne od zaje¢ lekcyjnych (weekendy) moga odbywac sie tylko w zwigzku

z uczestnictwem w zawodach sportowych, olimpiadach i konkursach przedmiotowych,

wymianie zagranicznej oraz przedsigwzigciach, ktore nie mogg by¢ zrealizowane w innym

terminie z przyczyn obiektywnych. W/w wyjazd wymaga dopetnienia takich samych

formalnosci jak w przypadku wycieczki organizowanej w trakcie dni zajec¢ szkolnych.

Zaleca si¢ organizowanie wycieczek z noclegiem za posrednictwem biura podrézy.

Dyrektor ma prawo do niewyrazenia zgody na wycieczki w dniach, w ktorych absencja

nauczycieli w znacznym stopniu zaktocataby normalne funkcjonowanie szkoty.

Przeprowadzenie wycieczki bez zatwierdzenia przez dyrektora szkoly stanowi naruszenie

podstawowych obowigzkoéw pracowniczych.

§3.

Kierownik wycieczki i opiekunowie

Kierownika wycieczki, opiekundw wycieczki wyznacza dyrektor szkoty sposrod

pracownikow pedagogicznych szkoty.

Dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgode na taczenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki.

Do zadan kierownika wycieczki nalezy:

a. opracowanie programu i regulaminu wycieczki,

b. zapoznanie uczniow, rodzicow i opiekunow wycieczki z programem i regulaminem
wycieczki oraz poinformowanie ich o celu i trasie wycieczki,

c. w przypadku wycieczki zagranicznej przygotowanie dokumentacji niezbednej do
zgtoszenia wycieczki do organu sprawujacego nadzor pedagogiczny 1 organu
prowadzacego,

d. zapewnienie warunkow do pelnej realizacji programu i regulaminu wycieczki oraz
sprawowanie nadzoru w tym zakresie,

e. zapoznanie uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie warunkow do
ich przestrzegania,



f. okreslenie zadan opiekunom w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki
1 bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki,

g. nadzorowanie zaopatrzenie uczestnikow w sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke
pierwszej pomocy,

h. organizacja transportu, wyzywienia i zapewnienie noclegu dla uczestnikow wycieczki
1 opiekunow,

i. dokonanie podziatu zadan wérod uczestnikow wycieczki,

J. poinformowanie rodzicow ucznia, dyrektora szkoty, inspektora bhp o ewentualnych
wypadkach, ktore mialy miejsce w trakcie wycieczki,

k. poinformowanie rodzicow ucznia, dyrektora szkoty o ewentualnym niewlasciwym
zachowaniu uczestnikow wycieczki, ktore miato miejsce w trakcie wycieczki,

I.  dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki,

m. dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej
zakonczeniu i poinformowanie o tym dyrektora szkoty i rodzicow.

Nn. ustalenie zasad odbioru 0sob nieletnich przez rodzicow lub opiekunow, po zakonczeniu
wycieczKki.

Obowigzkiem opiekuna wycieczki jest:

a. sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami,

b. wspoéldziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu
wycieczki,

C. sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidéw, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

d. nadzor nad wykonywaniem zadan przydzielonych uczniom,

e. wykonywanie innych zadah zleconych przez kierownika wycieczki.

Opiekunowie potwierdzaja wilasnorgcznym podpisem na karcie wycieczki przyjecie

odpowiedzialnos$ci za bezpieczenstwo powierzonych im uczestnikow wycieczki.

§4.

Podstawowe zasady bezpieczenstwa i opieki nad uczniami podczas wycieczek

Opieke nad uczniami bioracymi udzial w wycieczce sprawuje kierownik i opiekunowie

grup. Opieka ta ma charakter ciagly.

Przez tzw. ,,czas wolny” w trakcie trwania wycieczki nalezy rozumie¢, iz jest to czas wolny

od zwiedzania lub innych form edukacyjnego wykorzystania czasu, a nie jest to czas wolny

od bezposredniego dozoru opiekundw.

Liczbg opiekunéw oraz sposdb zorganizowania opieki ustala si¢ uwzgledniajac wiek,

stopien rozwoju psychofizycznego, stan zdrowia i1 ewentualna niepelnosprawnos¢

uczestnikow, a takze specyfike wycieczek.

Przy organizacji wycieczki nalezy przestrzega¢ zasad ustalania ilo$ci opiekunow:

a. wycieczki na terenie Warszawy lub najblizszej okolicy, piesze lub z wykorzystaniem
srodkoéw komunikacji miejskiej 1 podmiejskiej — 1 opiekun na 30 uczniow,

b. wycieczki poza Warszawe z wykorzystaniem $rodkow transportu (autokar, bus, kolej)—
1 opiekun na 25 uczniow,

c. wycieczki na szlakach turystycznych - 1 opiekun na 20 uczniow;

d. specjalistyczne wycieczki krajoznawczo-turystyczne — 1 opiekun na 15 uczniow.

Przy ustalaniu ilosci opiekundéw dyrektor szkoty uwzglednia ich doswiadczenie

1 umiejetnosci pedagogiczne, stopien zdyscyplinowania grupy, wiek, $rodki transportu,

sposob zorganizowania wycieczki.

Dyrektor szkoty moze ustali¢ inng niz zalecana liczbe opiekundéw wycieczki.
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Nauczyciele, ktorzy w ramach wycieczki korzystaja z kapielisk lub basenow powinni

zapoznaé si¢ z regulaminami kapieliska lub basenu, uzgodni¢ sposob korzystania

z kierownikiem obiektu i zapewni¢ bezpieczenstwo uczestnikom.

Kierownik wycieczki i opiekunowie zobowigzani sg sprawdzi¢ stan liczebny uczestnikéw

przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po

przybyciu do miejsca docelowego.

Przed wyruszeniem na wycieczk¢ nalezy pouczyC jej uczestnikbw o zasadach

bezpieczenstwa i sposobie zachowania si¢ w razie nieszczesliwego wypadku.

Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzega¢ zasad bezpiecznego poruszania si¢

po drogach.

Organizujgc przejazd mlodziezy nalezy korzysta¢ z firm transportowych prowadzacych

dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie przewozu 0sob.

W przypadku, gdy podczas trwania wycieczki miatl miejsce wsrdd jego uczestnikéw

wypadek, stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace postgpowania w razie wypadkow

w szkotach 1 placéwkach publicznych.

Wycieczki powinny rozpoczyna¢ si¢ 1 konczy¢ w terminie wyznaczonym

w harmonogramie wycieczki.

W przypadku niesubordynacji uczestnikow wycieczki kierownik moze ja przerwaé bez

wzgledu na poniesione przez uczestnikow koszty.

Na wycieczce nie wolno bez zgody rodzicow podawaé uczniom zadnych lekarstw, za

wyjatkiem $rodkéw opatrunkowych. Do uczestnika wycieczki z objawami choroby nalezy

wezwac lekarza lub pogotowie ratunkowe.

Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek z mlodziezg podczas burzy, $niezycy i gololedzi.

W razie gwattownego zatamania si¢ warunkoéw pogodowych, szczegolnie przy planowaniu

wycieczek gorskich, nalezy wycieczke odwotac.

W przypadku zaginiecia uczestnika wycieczki, kierownik wycieczki zawiadamia policje,

dyrektora szkoty, rodzicow, a jesli zaginigcie nastgpito w gorach, zawiadamia odpowiednie

gorskie stuzby ratownicze.

Przejazdy autokarowe:

a. opiekun powinien przebywac ze swoja grupa w pojezdzie,

b. ilo$¢ uczestnikow wycieczki nie moze przekracza¢ iloSci miejsc siedzacych
w pojezdzie,

C. przejsScie wewnatrz autokaru musi by¢ wolne,

opiekunowie zajmuja miejsca przy drzwiach oraz w srodkowej czgsci pojazdu,

e. nalezy zabroni¢ uczniom w czasie przejazdu spacerowania po autokarze, siedzenia
tytem, na oparciu itp.,

f. uczestnicy wycieczki maja obowigzek przestrzega¢ przepisOw ruchu drogowego
1 wykonywac polecenia kierowcy autokaru,

g. bagaz uczestnikdw powinien by¢ umieszczony w bagazniku i na potkach,

h. przerwy dla odpoczynku i zalatwienia potrzeb fizjologicznych nalezy organizowaé
tylko na terenie wyznaczonych parkingow,

I. po kazdej przerwie nalezy sprawdzi¢ stan liczebny grupy.

Przejazdy pociagiem:

a. opiekun musi przebywac¢ z grupg w wagonie, nie wolno rozdziela¢ grupy na dwa lub
wiecej wagonow,

b. nalezy zabroni¢ uczniom opuszczania wagonu i wychylania si¢ przez okna,

C. W czasie postoju uczniowie powinni znajdowac si¢ na wyznaczonych miejscach,

d. bilety na przejazd, zaswiadczenie o przejezdzie grupowym oraz legitymacje szkolne
powinien posiada¢ kierownik wycieczki.

Zasady poruszania sie grupa w miejscowosciach:

e
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a. przed rozpocze¢ciem zwiedzania kazdy uczestnik musi zosta¢ poinformowany
o harmonogramie wycieczki, miejscu pobytu docelowego, aby w razie zagubienia si¢
potrafil dotrze¢ do miejsca zbiorki,

b. w trakcie pieszego poruszania si¢ po mieécie opiekunowie powinni tak podzieli¢ si¢
obowigzkami, aby jeden znajdowat si¢ na czele grupy i kierowal nig, a drugi zamykat
grupe,

c. opiekunowie powinni poruszac si¢ w granicach kontaktu wzrokowego,

d. prowadzenie grupy powinno odbywac si¢ zgodnie z zasadami ruchu drogowego,

W przypadku korzystania ze Srodkow komunikacji miejskiej nalezy zadbaé, aby

uczestnicy wycieczki:

a. znajdowali si¢ w jednym pojezdzie lub jednej jego czesci (dotyczy autobusu, tramwaju,
metra, kolejki),

b. znali nazwe przystanku, na ktorym grupa bedzie wysiadaé, posiadali wazne bilety na
przejazd.

Podczas wycieczki rowerowe] wszyscy jej uczestnicy zobowigzani sa posiada¢ kaski

rowerowe.

§5.

Finansowanie wycieczki

Organizator zobowigzany jest przedstawi¢ uczestnikom wycieczki ogolny koszt wycieczki,
koszt przypadajacy na jednego uczestnika oraz przewidywane koszty organizacyjne
i programowe.

Wycieczki mogg by¢ finansowane ze sktadek uczestnikow, srodkéw Rady Rodzicow,
Samorzadu Uczniowskiego lub innych zrodet (np. ze $rodkow przekazanych przez osoby
fizyczne 1 prawne, z projektow unijnych, srodkow wypracowanych przez uczniow).
Uczniowie bedacy w trudnej sytuacji finansowej, ktérzy chcieliby wzig¢ udziat
W wycieczce, mogg zwroci¢ si¢ za posrednictwem wychowawcy o dofinansowanie z
funduszu Rady Rodzicow.

Uczniowie, ktorzy zadeklarowali udzial w wycieczce, a nastepnie deklaracj¢ te wycofali,
zobowigzani s3 do pokrycia kosztéw, ktore zapewniaja brak dodatkowych obcigzen
finansowych dla pozostatych uczestnikow wycieczki.

Koszty uczestnictwa w wycieczce kierownika wycieczki oraz opiekundéw pokrywaja
uczestnicy wycieczki.

Kierownik wycieczki dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje
wycieczki,

Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan finansowych z nig
zwigzanych.

Kierownik wycieczki dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki
po jej zakonczeniu w formie pisemnego rozliczenia wycieczki wg wzoru (zalgcznik nr 4)
I przedstawia je dyrektorowi szkoty w terminie do 5 dni roboczych od zakonczenia
wycieczki a rodzicom uczestnikow wycieczki na najblizszym zebraniu w szkole.
Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, okreslajac sposob zagospodarowania
nadwyzki, wzglednie uzupetnienia niedoboru finansowego.

§e6.
Rejestr wyjs¢ grupowych

Wicedyrektor szkoty upowazniony przez dyrektora szkoty prowadzi rejestr wyjsé
grupowych, niebedacych wycieczkami.



2. Rejestr zawiera:

a. date, miejsce i godzing wyjscia lub zbiorki uczniow,
b. cel lub program wyjscia,

C. miejsce i godzing powrotu,

d. imiona i nazwiska opiekunow,

e. liczbe uczniéw oraz podpisy opiekunoéw i dyrektora.

3. Nauczyciel zobowigzany jest poinformowac¢ dyrektora (wicedyrektora) szkoty
o planowanym wyjsciu co najmniej dzien wczesniej, przedstawi¢ list¢ ucznidw oraz
uzyskac jego zgodg.

4. Wyj$cia grupowe uczniow nie zwigzane z dzialalno$cig turystyczno-krajoznawczg szkoty:
a. wyjscia przedmiotowe — 1 opiekun na 30 uczestnikoéw,

b. konkursy przedmiotowe — co najmniej 1 opiekun,
c. zawody sportowe — 1 opiekun na 20 uczestnikow.

§7.

Postanowienia koncowe

1. Wycieczki oraz wyjscia grupowe sa czescig dzialalnosci dydaktycznej i wychowawczej
szkoty. W czasie ich trwania uczestnikow obowiazuja przepisy zawarte w Statucie Szkoty
oraz w niniejszym regulaminie.

2. Wszyscy opiekunowie oraz uczestnicy wycieczki zobowigzani sg zapoznaé si¢
z regulaminem i harmonogramem wycieczki.

3. Sprawy nieuregulowane niniejszymi przepisami i zasadami rozstrzyga dyrektor szkoty.

Warszawa, dnia 04.09.2020 r. ...
(pieczec i podpis dyrektora)

Zalaczniki do Regulaminu wycieczek szkolnych i wyjs$¢ grupowych

Zalgcznik nr 1 — wzor karty wycieczki.

Zatgcznik nr 2 — wzor ramowego regulaminu wycieczki.

Zalgcznik nr 3 — wzbr o$wiadczenia rodzicow/opiekundow prawnych ucznia niepetnoletniego
o wyrazeniu zgody na udzial ucznia w wycieczce szkolne;j.

Zatgcznik nr 4 - wzor rozliczenia finansowego wycieczki.

Zatgcznik nr 5 - wzor rejestru wyjs¢ grupowych i wycieczek szkolnych.



Zatqcznik nr 1 — wzor karty wycieczki.

KARTA WYCIECZKI
NAZWA T AAIES SZKOTY: ottt e e et et e e

Liczba opieKUNOW WYCIECZKI: ...\iutitit ittt e et
N3 (0T 151 1 71 ] 1 1

*Dotyczy wycieczki za granica.

ZALOZENIA PROGRAMOWE WYCIECZKI

Data wyjazdu/miejsce i godzina zbidrki/godzina wyjazdu:
Data powrotu/miejsce i godzina powrotu:

Trasa (tam-powr6t) i dugos¢ trasy w km:

Adresy miejsc noclegowych/zywieniowych:
Szczegbdlowy program wycieczki:

OSWIADCZENIE
Zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepisow dotyczacych bezpieczenstwa w czasie wycieczki.

Kierownik wycieczki

(imiona i nazwiska oraz podpisy)

Zatwierdzam

(data i podpis dyrektora szkoty)



Zatqcznik nr 2 — wz6r ramowego regulaminu wycieczki

REGULAMIN WYCIECZKI

Uczestnicy wycieczki zobowiazani sa do:

1.
2.
3.

4.

10.
11.
12.
13.

14.
15.

16.

17.
18.

19.

Zachowywania si¢ w sposob zdyscyplinowany i kulturalny.

Dbania o dobre imi¢ wtasne i szkoly.

Stosowania si¢ do polecen wydawanych przez kierownika wycieczki, opiekundéw lub przewodnika
turystycznego.

Nieoddalania si¢ od grupy bez uprzedniego zgloszenia opiekunowi i uzyskania od niego wyraznego
zezwolenia.

Przestrzegania przepisoOw ruchu drogowego i zachowywania ostroznos$¢ na ulicach i w miejscach,
w ktérych moze grozi¢ jakiekolwiek niebezpieczenstwo.

Stosowania ogolnych zasad bezpieczenstwa i szczegdélowych ustalen zaleznie od miejsca pobytu.
Zglaszania opiekunom informacji o Wszystkich zagrozeniach majacych wptyw na bezpieczenstwo
uczestnikow.

Kulturalnego odnoszenia si¢ do opiekundéw, uczestnikow wycieczki i innych osob.

Traktowania z nalezytym szacunkiem obiektow zabytkowych i eksponatow muzealnych.
Niezasmiecania, nieniszczenia zieleni, nieptoszenia zwierzat, niehatasowania.

Ponoszenia kosztow za spowodowanie zniszczenia lub uszkodzenia.

Postgpowania w miejscach noclegowych zgodnie z obowigzujacym tam regulaminem.
Nienoszenia podczas wycieczki strojow ogoélnie przyjetych za nieprzyzwoite, wulgarne lub
rozneglizowane.

Przestrzegania godzin ciszy nocnej.

Przestrzegania bezwzglednego zakazu spozywania alkoholu, palenia tytoniu, e-papierosow
i zazywania Srodkow odurzajacych.

Przebywania w przydzielonych na nocleg pokojach w godzinach ustalonych przez opiekunow.

Za nieprzestrzeganie regulaminu uczen moze by¢ ukarany zgodnie z przepisami Statutu Szkoty.

W przypadku uczniow, ktérzy w razacy sposdb nie przestrzegaja zasad regulaminu lub
dezorganizujg przebieg wycieczki mozliwe jest wczesniejsze zakonczenie wycieczki dla tych
uczniow (opiekunowie ustalaja z rodzicami lub opiekunami ucznia termin i miejsce odebrania
ucznia z wycieczki) lub catej grupy.

Decyzje o wczes$niejszym zakonczeniu wycieczki dla czegsci uczniow lub catej grupy podejmuje
kierownik wycieczki w uzgodnieniu z pozostatymi opiekunami.

Podpis rodzica
(dotyczy uczniow niepetnoletnich) Podpis uczestnika wycieczki



Zatgcznik nr 3 — wzor oswiadczenia rodzicéw/opiekundéw prawnych ucznia niepelnoletniego
o wyrazeniu zgody na udzial ucznia w wycieczce szkolne;.

Zgoda na wycieczke

Wyrazam zgode na udzial SyNa / COTKI .......ooouiiiiiiiiiiiie et
W Wycieczce SZKOINE] dO ........coovvviiiiicice W ANIACN. ...
Informuje iz zapoznatam /em si¢ z regulaminem wycieczki i go akceptuje.

Biorg odpowiedzialno$¢ finansowa za szkody materialne wynikajace z nieprzestrzegania regulaminu
wycieczek spowodowane przez moje dziecko. W razie wypadku i choroby podczas wycieczki wyrazam
zgode na leczenie ambulatoryjne. Wyrazam zgod¢ na przeprowadzenie wszelkich niezbednych
zabiegow lub operacji w stanach zagrazajacych zyciu lub zdrowiu mojego dziecka. Biore
odpowiedzialno$¢ za dojazd dziecka na miejsce zbiorki i jego powrdt do domu lub odbior dziecka
Z miejsca wyznaczonego przez kierownika wycieczki.

Uwagi dotyczace stanu zdrowia dziecka
(choroby na jakie cierpi dziecko w tym alergie i uczulenia, przyjmowane leki)

(Data, czytelny podpis rodzicow/prawnych opiekunéw)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) informuje, Ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Technikum Hotelarsko-Turystyczno-Gastronomiczne Nr 21
w Warszawie, ul. Krasnotegcka 3, 00-734 Warszawa

2. Moze si¢ z Pan/Pani z nami kontaktowac poprzez numer telefonu 22 841 23 62 lub adres email z t21@eduwarszawa.pl.

3. Moze si¢ Pani/Pan skontaktowa¢ z naszym inspektorem danych osobowych pod numerem telefonu 723 243 677 badz
adresem e-mail:rzarzeczna.iod@dbfomokotow.pl

4. Dane osobowe przetwarzane beda w zwigzku z organizacjg wycieczki oraz w celu wykorzystania wizerunku dziecka w
gazetkach, na tablicach szkolnych, stronie internetowej placowki, fanpage szkoty na Facebooku na podstawie art. 6 ust.1lit.a
RODO w zwigzku z uczestnictwem w wycieczce.

5. Dane osobowe moga zosta¢ udostgpnione Organom Panstwowym na podstawie przepisow prawa oraz podmiotom
wspolpracujacym z Administratorem w zakresie obstugi administracyjnej, informatycznej lub innej niezbednej do realizacji
zadan natozonych na Administratora.

6. Przetwarzanie danych osobowych jest niezb¢dne do realizacji wyzej wymienionego celu.

7. Dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich ani organizacji mi¢dzynarodowych.

8. Dane osobowe beda przez nas przechowywane do momentu ustania podstawy przetwarzania.

9. Ma Pani/Pan prawo do:

a. zadania dostgpu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania;

b. wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych osobowych,

C. przenoszenia swoich danych osobowych,

d. cofniecia zgody na przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych w dowolnym momencie,

e. wniesienia skargi do organu nadzorczego.

10.Podanie danych osobowych jest dobrowolne, w przypadku niepodania danych niemozliwa bedzie realizacja zadan
zwigzanych z powyzszym celem.

11. Dane osobowe ucznidow nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych
1. Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie danych osobowych przez Administratora danych Technikum
Hotelarsko-Turystyczno-Gastronomiczne Nr 21 w Warszawie, ul. Krasnotecka 3, 00-734 Warszawa w
celu wykorzystania wizerunku dziecka w gazetkach, na tablicach szkolnych, na stronie internetowej
placowki, fanpage szkoty na Facebooku.
2. Upublicznienie wizerunku moze nastapi¢ w wyniku uczestnictwa ucznia w wycieczkach szkolnych.
3. Podaje¢ dane osobowe dobrowolnie i o§wiadczam, ze sa one zgodne z prawda.
4. Znam tre$¢ klauzuli informacyjnej, w tym celu i sposobu przetwarzania danych osobowych oraz
prawo dostepu do treSci swoich danych, prawo ich poprawiania oraz mozliwosci wycofania zgody
w dowolnym momencie.

(Podpis rodzica/prawnego opiekuna/petnoletniego ucznia)



Zatgceznik nr 4 - wzor rozliczenia finansowego wycieczki

ROZLICZENIE WYCIECZKI

zrealizowana w terminie
Kierownik wycieczKki

I. Wplaty
1.Wplaty uczestnikow:
liczba osoéb............ x koszt wycieczki/wyjscia ............ouenen. S 7t

2. Inne wptaty:

I 28 V73 1 T 1) 21 1 1 zk
1. Koszty
L. KOSZE tranSPOITUL ..ooueett ettt et
2. KOSZENOCIEZU: ..o ee et
TR YA A A 74 a0 15 1
4. Bilety wstepu: doteatri:........cooevviiiiiiiiniiiiinn,
dokina:...........oooiiiiiiiii
domuzeum:..............ooiiiiii,
111 11

Koszt wycieczki na jednego uczestnika: ..............oooiiiiiiiiiiiiii zt

Pozostala kwota (nadwyzZka) w WySOKOSCI .vvvveiniiniiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiniinnnes zk
(okresli¢ sposob zagospodarowania kwoty — np. zwrot, wspolne wydatki klasowe, itp.)

(Data, czytelny podpis)

Rozliczenie przyjat:

(data, czytelny podpis przyjmujgcego)



Zalgcznik nr 5 - wzor rejestru wyj$é grupowych i wycieczek szkolnych.

Rejestr wyjsé grupowych

Lp. | Data | Miejsce Cel wyjscia Liczba Miejsce Czytelne Podpis Uwagi
wyj$cia/zbiorki Miejsce i przewidywany uczniéw | powrotu/ podpisy | dyrektora
Godzina wyjscia czas pobytu uczniow poza godzina | opiekunow
terenem szkoty powrotu
Rejestr wycieczek
Lp. | Termin Miejsce Rodzaj wycieczki | Miejsce Klasa Podpis Podpis Podpis Uwagi
wycieczki | zbiorki Cel wycieczki powrotu | Liczba kierownika | opiekuna dyrektora
Godzina Godzina | uczniow | wycieczki | wycieczki
wyjazdu powrotu




